[bookmark: _GoBack]因公出国审批证照申办材料清单
一、办理出国任务批件和护照
（一）办理出国任务批件、护照事项表
（二）请示件或公函
（三）出访人员名单
（四）日程安排
（五）邀请函复印件及译文
（六）因公临时出国人员备案表
（七）因公出国申请表
（八）财政批复（仅党政）
（九）因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
（十）因公出访告知事项
（十一）外国专家局审核表或批件（仅培训所需）
（十二）指纹采集单（办理新证）
（十三）照片回执单（办理新证）
二、办理出国任务确认件和护照
（一）办理出国任务确认件、护照事项表
（二）请示件或公函
（三）出访人员名单
（四）征求意见函
（五）任务通知书、批件（报送时非必选，证照颁发前补齐）
（六）因公临时出国人员备案表
（七）因公出国申请表
（八）财政批复（仅党政）
（九）因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
（十）外国专家局审核表或批件（仅培训所需）
（十一）指纹采集单（办理新证）
（十二）照片回执单（办理新证）
三、办理赴港澳任务批件和通行证
（一）办理赴港澳任务批件、通行证事项表
（二）请示件或公函
（三）出访人员名单
（四）日程安排
（五）邀请函复印件及译文
（六）因公临时赴港澳人员备案表
（七）因公赴港澳申请表
（八）财政批复（仅党政）
（九）因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
（十）因公出访告知事项
（十一）小二寸白底正面免冠彩色证件照（两张）
四、办理赴港澳任务确认件和通行证
（一）办理赴港澳任务确认件、通行证事项表
（二）请示件或公函
（三）出访人员名单
（四）征求意见函
（五）任务通知书、批件（报送时非必选，确认件下达前补齐）
（六）因公临时赴港澳人员备案表
（七）因公赴港澳申请表
（八）财政批复（仅党政）
（九）因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
（十）小二寸白底正面免冠彩色证件照（两张）
五、仅办理护照（已下达批件、确认件）
（一）办理出国任务批件、护照事项表
（二）因公出国申请表
（三）批件（或确认件）
（四）因公临时出国人员备案表
（五）指纹采集单
（六）照片回执单
六、仅办理通行证（已下达批件、确认件）
（一）申请赴港澳批件、通行证事项表
（二）因公赴港澳申请表
（三）批件（或确认件）
（四）因公临时赴港澳人员备案表
（五）邀请函及复印件
（六）小二寸白底正面免冠彩色证件照（两张）
备注：
1. 厅领导出国（境）需向省政府请示，由外办出批件或
确认件；其他干部由我厅出批件或确认件。 
2.厅级干部所率团组需提供上述材料原件、复印件各一套，其他团组仅需提供一套原件。
3.根据省委外办关于试行“审批证照一窗一次办理”的通知要求，上述材料在省外办服务大厅综合服务窗口一窗一次收集，任务批件和证照同时领取。
